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Omaa luokkaansa

L kBB

AMMATTIOPISTO LAPPIAN
JARJESTYSSAANNOT

1 8 Oikeus turvalliseen oppimisympéristoon

Jokaisella oppilaitosyhteison jasenelld, opiskelijoilla, opettajilla, henkilokunnalla seka vierailijoilla
on oikeus turvalliseen ja viihtyisaan oppimis- ja tydymparistoon. Jarjestyssaantdjen tehtdvana on
luoda perusta turvallisuudelle ja viihtyvyydelle seka yhtélaiselle ja oikeudenmukaiselle kohtelulle,
mika osaltaan edistdd oppimis- ja kasvatustavoitteiden saavuttamista. T&std periaatteesta tulee
kaikkien huolehtia seka toimia rehellisesti, toista kunnioittaen ja hyvien tapojen mukaisesti.
Opiskelijan oikeudesta turvalliseen opiskeluympdristoon séédetddn laissa ammatillisesta
koulutuksesta ja laissa ammatillisesta aikuiskoulutuksesta (L630/98, 288 ja L631/98, 118).

2 § Soveltamisala

Jarjestyssaantdja noudatetaan kaikissa Ammattiopisto Lappian toimipaikoissa, opetukseen
kéytettavissa tiloissa ja ulkoalueilla.

Saannot koskevat kaikkia Ammattiopisto Lappiassa opiskelevia opiskelijoita.

Saantoja noudatetaan myos oppilaitoksen ulkopuolisissa oppimisympérist0issé,
tyossdoppimispaikoilla, tyokohteissa, tyomailla seka erilaisissa tilaisuuksissa, tapahtumissa ja
vierailuilla, jotka kuuluvat opetukseen.

Tydssaoppimisen jaksoilla noudatetaan liséksi tyopaikan sadnnoksia ja sopimuksia.

Jarjestyssadnnot ovat voimassa myos oppilaitoksen jarjestdmdn matkustamisen ja matkoilla
kaytettavan majoituksen aikana.

Opiskelijoiden on noudatettava my6s opettajien ja henkilokunnan antamia jarjestyssédéntoja
taydentavia ohjeita, neuvoja ja maarayksia.

3 § Opiskelijan oikeudet ja velvollisuudet

Opiskelijan tulee osallistua opetukseen, jollei hanelle ole myonnetty siitd vapautusta (L630/98,834).
Tydjarjestyksen mukaiset tyopaivét ovat opiskelijan kouluaikaa.

Opiskelijan on osallistuttava opetukseen oman ryhmén tyodjarjestyksen tai hanelle laaditun
henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman tai nayttétutkinnon suorittamissuunnitelman mukaisesti.
Opiskelijan on osallistuttava my6s hanelle méaéarattyyn tai sovittuun lisé-, tdydennys-, tuki- tai
erityisopetukseen.

Opiskelijalle voidaan myo6ntaa erityisin perustein vapautus opetukseen osallistumisesta. Vapautusta
on haettava aina ennen ko. opetuksen alkamista.

Oppitunneille sek& muihin oppimistilanteisiin  on saavuttava tasmallisesti ty6jarjestyksessé
ilmoitettuna aikana, tehtévat on suoritettava tunnollisesti ja kayttaydyttavé asiallisesti.

Poissaoloista on sovittava etukdteen opettajien kanssa ja lupaa myonnettdessd on sovittava
korvaamismenettelysta.

Opiskelijan on korvattava tai hankittava muulla tavoin poissaolon aikana jarjestetyssé opetuksessa
hankittavaksi tarkoitettu osaaminen. T&ma voi tarkoittaa esim. pidempééd tydssédoppimista,
oppimistehtévia tai lisdopetusta.

Akillisesta sairastumisesta tai muusta yllattavasta poissaolosta on ilmoitettava puhelimella
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opettajalle tai koululle valittomasti. Tydssdoppimisen jaksoilla ilmoitus on tehtava tyopaikalle.

Mikéli poissaoloa ei ole voitu sopia etukéteen, on hyvéksyttava selvitys poissaolosta annettava
viimeistaan silloin kun opiskelija saapuu takaisin kouluun tai tyéssaoppimispaikalle.

Hyvéksyttavaksi selvitykseksi katsotaan terveydenhuoltoviranomaisen tms. viranomaisen antama
todistus tai tapauskohtaisesti opiskelijan oma tai holhoojan antama ilmoitus poissaolon syysté.
Poissaoloihin puututaan ja tarvittaessa otetaan yhteyttd Kelaan ja huoltajiin. Riittdmattémien
opintosuoritusten ja runsaiden poissaolojen vuoksi Kela voi keskeyttda opintososiaalisten etujen
maksamisen.

Runsaista poissaoloista ilmoitetaan my0ds etsivan nuorisotyon ohjaajille nuorisolain vaatimusten
mukaisesti.

Aikuisilla poissaolot kasitellaan itse henkilon ja mahdollisesti tydhallinnon kanssa, jolla on myos
omat ohjeensa. Oppisopimuskoulutuksessa myds tydnantajan tulee tietdd poissaoloista.

4 § Yleiset kayttaytymis-, pukeutumis- ym. ohjeet
Opiskelijan on kayttadydyttdva ja pukeuduttava asiallisesti.

Sisatiloissa jarjestettavilla oppitunneilla, opiskelijaravintolassa ja muissa sisatiloissa ei pideta
ulkovaatteita, tydhaalareita eika kayteta paahinetta.

Opiskelijoiden, henkilékunnan ja vierailijoiden on kohdeltava toisiaan kohteliaasti ja tasa-
arvoisesti.

Ketéan ei saa syrjia tai kiusata esim. vammaisuuden, kansalaisuuden, kielen, uskonnon, etnisen
taustan, sukupuolisen suuntautuneisuuden tai muun ndihin verrattavan seikan vuoksi. Opiskelijan
tai henkilokuntaan kuuluvan on puututtava havaitsemiinsa tai hadnelle ilmoitettuihin
kiusaamistapauksiin.

Opiskelijaravintolassa on noudatettava siisteyttd, hyvid ruokailutapoja, ruokailuaikoja ja
henkil6kunnan antamia ohjeita.

Oppilaitoksen omaisuutta, kiinteistdjd, kalustoa, koneita ja muita opetusvélineita seka asiakkaiden
omaisuutta tulee kéyttdd ja kasitellda vastuuntuntoisesti. Omaisuuden vahingoittamisesta tai
katoamisesta korvausvelvollisuus méaraytyy vahingonkorvauslain (L412/1974) mukaisesti.
Opetustilat on séilytettdava siistind ja roskat vietdva niille varattuihin paikkoihin.

Opetuksen paattyessé kaytossa olleet tyovélineet palautetaan omille paikoilleen.

Toiminnassa on noudatettava kestdvan kehityksen periaatteita. Kéytannon toimenpiteitd ovat mm.
paperin Kierratys ja séastaminen, jatteiden erottelu sek& raaka-aineiden ja energian taloudellinen

kaytto.

Tarpeeton matkapuhelimen kayttd on kielletty oppituntien ja opetukseen liittyvien tilaisuuksien
aikana.

Kayttaytymissaantdjen valvonnasta on vastuussa koko henkilokunta.



Yhtymahallitus 11.6.2013, asiakohta 116

5 § Tietokoneiden kaytto
Kaikessa toiminnassa opiskelijan on noudatettava oppilaitoksen tietoturvaohjeita. Tietokoneen
asiaton kaytto on kielletty.

Tietokoneluokkiin ei saa viedd kahvia tai muita juomia. Omien ohjelmien asentaminen koulun
tietokoneisiin ja asetusten muuttaminen on kielletty.

Koulun tietoverkkojen, tietojarjestelmien ja tallennustilan kayttd sopimattoman ja tarpeettoman
materiaalin katseluun, levittdmiseen ja séilyttamiseen on Kielletty.

Opiskelijoiden henkilokohtaiseen kayttdon luovutetuista kannettavista tietokoneista allekirjoitetaan
erillinen sopimus.

6 8 Tyoturvallisuus

Jokainen opiskelija on velvollinen noudattamaan tyéturvallisuutta koskevia lakeja ja maarayksia
seka oppilaitoksen turvallisuusohjeita.

Opiskelijan on kaytettava tyotehtéavien ja tyoturvallisuuden edellyttdmia suojavaatteita, suojaimia ja
turvavalineité.

Tyo6turvallisuudesta  annettuja  ohjeita on  ehdottomasti  noudatettava.  Tapaturmasta,
tapaturmavaarasta ja rikki menneista koneista ja laitteista tulee vélittdmaésti ilmoittaa opettajalle,
joka paattaa jatkotoimenpiteista.

7 8§ Vilppi

Vilppi tenteissd, naytoissd tai itsendisissa tehtdvissé, kuten luvattoman materiaalin kaytto tai
yhteistyd toisen tenttijin kanssa, aiheuttaa tentin/ndyton hylkdamisen ja asia tulee
kurinpitorangaistuksena kasiteltavaksi.

8 § Paihteiden ja huumaavien aineiden kaytto ja hallussapito

Paihteiden ja huumaavien aineiden kayttd ja hallussapito opiskeluympéristosséd ja opiskeluun
liittyvissa tilanteissa on ehdottomasti kielletty. Jokainen kouluyhteison jasen on velvollinen
puuttumaan asiaan heti, jos pdihteiden kayttoa tai hallussapitoa epaillaan.

Oppilaitos voi maarata lain 630/1998 muutoksen 951/2011 34a8:n mukaan tarkemmin eritellyissa
tapauksissa opiskelijan huumausainetestiin, mikali perustelluista syistd on syyta epailld, ettd
opiskelija  osallistuu  opintoihin  kuuluviin  kdytannon  tehtéviin  tai  tydssaoppimiseen
huumausaineiden vaikutuksen alaisena tai ettd opiskelijalla on riippuvuus huumeista.
Koulutuskuntayhtym& Lappiassa on laadittu erillinen pdihdeohjelma. Pé&ihdeohjelman
toimenpiteiden taustalla ovat laki ammatillisesta koulutuksesta, ammattikorkeakoulu-, tupakka-,
huumausaine- ja rikoslaki sekd Sora-lainsd&ddantd. Pé&ihdeohjelmassa annetaan toimintaohjeet
tilanteisiin, joissa opiskelijan paihteiden kayttd huolestuttaa tai sitd on syyté epéilla. Paihdeohjelma
ké&ydaéan lapi uusien opiskelijoiden kanssa opintojen alussa.

9 § Tupakointi

Tupakointi ja nuuskan kayttd on Kkielletty opetustilanteissa, oppilaitoksen tiloissa, opiskelija-
asuntoloissa ja niihin liittyvilla piha-alueilla. Jos tupakoitsijat roskaavat oppilaitoksen tai sen
laheisyydessa sijaitsevia alueita, tupakoivat opiskelijat velvoitetaan huolehtimaan siivouksesta
yhteisvastuullisesti opettajien/henkilokunnan valvonnassa
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10 § Auton ja muiden moottoriajoneuvojen kayttd koulualueella

Kaikissa Lappian toimipaikoissa on varattu pysékointipaikkoja opiskelijoiden ajoneuvoille.
Pysékoinnissd noudatetaan toimipaikan pysékointiohjeita. Tarpeeton ajelu koulun alueella on
kielletty.

11 § Menettely jarjestyssaantorikkomuksissa
Lahtokohta on etté kaikkiin jarjestyssaantorikkomuksiin puututaan ajoissa.
Jarjestyssaantdjen noudattamisen valvonnasta on vastuussa koko henkilékunta.

Jos opiskelija rikkoo oppilaitoksen jarjestyssadntoja tai kayttaytyy muuten epéasiallisesti, hanta
pyritddn ensi vaiheessa ohjaamaan puhutteluin ja nuhteluin. Mikali kasvatukselliset keskustelut
eivét auta tai niitd ei voida pitaa riittaving, opiskelijaa voidaan kurinpidollisesti rangaista.

Opetusta hairitsevan, vakivaltaisesti tai uhkaavasti kayttaytyvan tai toisen henked tai terveytta
vaarantavan opiskelijan opettaja voi mé&aratda poistumaan jaljelld olevien oppituntiensa ajaksi
opetustilasta tai oppilaitoksen jarjestamaésté tilaisuudesta.

Edelld mainituista syista opiskelijan osallistuminen opetukseen voidaan evata enintdan kolmen
tyopéivan ajaksi.
Poistumisméaarayksen antaa toimipaikan lahijohtaja tai vastuuhenkild.

Osallistuminen tydssédoppimiseen voidaan myds evatd edellda mainituista syista. Paatoksen tekevét
tyopaikkaohjaaja ja tydssdoppimista ohjaava opettaja yhdessa.

Jos opiskelija kieltaytyy terveydentilan toteamiseksi suoritettavista tarkastuksista ja tutkimuksista,
héneltd voidaan pidattaa opiskeluoikeus siihen asti, kunnes hén suostuu tarvittaviin tarkastuksiin ja
tutkimuksiin.

Opiskelijan tulee koulutuksen jarjestdjan pyynnostd antaa nahtdvaksi rikosrekisteriote, jos
opintoihin  tai tydssaoppimiseen sisédltyy olennaisesti alaikdisten parissa tydskentelya
(L630/1998,328). Mikéli opiskelija kieltaytyy rikosrekisteriotteen n&htévaksi antamisesta, hénelta
voidaan pidattaa opiskeluoikeus siihen asti, kunnes hén suostuu toimittamaan rikosrekisteriotteen
nahtavéksi.

Opiskelijalle, joka hairitsee opetusta, kayttaytyy vakivaltaisesti tai uhkaavasti, menettelee
vilpillisesti tai muuten rikkoo oppilaitoksen jarjestysta, Kieltaytyy laissa tarkoitetun
huumausainetestia koskevan todistuksen esittdmisestd tai on laissa tarkoitetun selvityksen
perusteella kayttdnyt huumausaineita muihin kuin la&kinnallisiin tarkoituksiin siten, ettd hanen
toimintakykynsa on heikentynyt, voidaan antaa kirjallinen varoitus.

Opiskelijalle annettavasta kirjallisesta varoituksesta paattaa rehtori.

Jos teko tai laiminlyonti on vakava tai jos opiskelija jatkaa epdasiallista kayttaytymistaan kirjallisen
varoituksen saatuaan, hénet voidaan erottaa oppilaitoksesta mééraajaksi, enintdan yhdeksi vuodeksi
seka erottaa asuntolasta mééardajaksi tai opintojen jéljella olevaksi ajaksi.

Opiskeluoikeuden peruuttamisesta ja palauttamisesta, maérdaikaisesta erottamisesta, asuntolasta
erottamisesta sek&d opiskelusta pidattdmisestda péattdd koulutuksen jarjestdjan asettama
monijaseninen toimielin.
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Ennen opiskeluoikeuden peruuttamista, opiskelijan maéraaikaista erottamista oppilaitoksesta,
opiskelija-asuntolasta erottamista ja Kirjallisen varoituksen antamista on rangaistukseen syyna oleva
teko tai laiminlyonti yksiloitavé, hankittava tarpeellinen asiantuntija- ja muu selvitys asiasta seka
varattava opiskelijalle ja h&dnen huoltajalleen tilaisuus tulla kuulluksi.

Kurinpitotoimenpiteista on ilmoitettava opiskelijan huoltajalle.

12 § Muutoksenhaku

Koulutuksen jarjestdjan paatokseen, joka koskee opiskelijalle annettavaa kirjallista varoitusta,
opiskelijan madréaikaista erottamista, opiskelija-asuntolasta erottamista, opiskelusta pidattamista tai
37, 38 ja 39 §:ssd séadettyé etua ja oikeutta, haetaan muutosta valittamalla hallinto-oikeudelta siten
kuin hallintolainkayttdlaissa (HL586/1996) sdadetaan.

Koulutuksen jarjestdjan paatokseen, joka koskee opiskeluoikeuden peruuttamista tai palauttamista,
haetaan muutosta opiskelijoiden oikeusturvalautakunnalta siten kuin hallintolainkayttolaissa
saadetaan, jollei laissa ammatillisesta koulutuksesta toisin saadeta.

Opiskelijoiden oikeusturvalautakunnan péaatokseen haetaan muutosta valittamalla Helsingin
hallinto-oikeuteen siten kuin hallintolainkayttolaissa saddetaan.

Paatokseen haetaan oikaisua aluehallintovirastolta siten kuin hallintolaissa sd&det&én, jos paatos
koskee:

1) opiskelijaksi ottamista;

2) 20 §:ssé séadettya henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista koskevaa suunnitelmaa;
3) 21 §:ssé saadettyja erityisid opetusjarjestelyjé;

4) 31 §:ssd séadettyé opiskeluaikaa tai opiskelijan katsomista eronneeksi; seké

5) 34 a §:ssd sdédettyd huumausainetestid koskevan todistuksen esittamisvelvollisuutta.

Aluehallintoviraston oikaisuvaatimuksen johdosta antamaan paatokseen haetaan muutosta
valittamalla hallinto-oikeudelta siten kuin hallintolainkayttolaissa saddet&an.

Muutoksenhaku tulee tehda 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista. Asiat tulee kasitella
kiireellisina.

Opiskelijan mééaraaikaista erottamista, opiskelija-asuntolasta erottamista, opiskeluoikeuden
peruuttamista tai opiskelusta pidattamista koskeva p&étds voidaan panna taytantoon siitd tehdysta
valituksesta huolimatta, jollei hallinto-oikeus tai opiskelijoiden oikeusturvalautakunta toisin paaté.
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