Office 365 Pro Plus asennus

Voit asentaa Officen viidelle omalle tai henkilokohtaisessa kdyttssa olevalle laitteelle. Tata
versiota ei saa asentaa oppilaitoksen yllapidossa oleville laitteille. Sovelluksen aktivointiin ei
kayteta tuoteavainta vaan aktivointi tehdaan oppilaitoksen tietoverkon henkil6kohtaisella
kayttajatunnuksella. Huom! Sovellus voi pyytada naita tunnuksia myos asennuksen jalkeen
aktivoinnin varmistamiseksi. Henkilokohtaisten kayttdjatunnusten ja salasanojen luovuttaminen
muiden kaytt6on on ehdottomasti kiellettya!

1. Avaa Internet-selain ja mene osoitteeseen https://portal.office.com/OLS/MySoftware.aspx
2. Kirjoita koulun antama sdahkodpostiosoitteesi ylempaan kenttaan ja siirry alempaan kenttaan.
a. Henkilokunnan sdhkopostiosoite on muotoa etunimi.sukunimi@lappia.fi
b. Opiskelijoiden sahkdpostiosoite on muotoa etunimi.sukunimi@edu.lappia.fi
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3. Sinut ohjataan Koulutuskuntayhtyma Lappian tunnistautumissivulle. Kirjoita oma salasanasi ja
paina “Kirjaudu sisdan”

_
€, P e T I nxo

Koulutuskuntayhtyma Lappia

Kifjaudu sisaan organisaatiotiiilasi

einani esimerkki® edulappiafi



https://portal.office.com/OLS/MySoftware.aspx

4. Valitse asennettavan Office-version kieli ja paina "Asenna”
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wvat sovellukset tietokoneeseesi: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Accass, Publisher, Outiook, Lync ja InfoPath,
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tietokoneeseen, jossa on jo tama ohjelmiston Office versio, ei vahenna kaytettavissa olevien asennuksien maraa (5)

taminen

5. Selain pyytaa tallentamaan tai avaamaan Setup-tiedoston. Avaa tiedosto ja Officen asennus
kdynnistyy. Koneen taytyy pysya verkossa koko asennuksen ajan. Valitse “Seuraava”
asennusikkunasta.
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Tervetuloa kayttamaan uutta Officeal!

Uskomme, etta tulet pitamaan siits, joten eikohan aloiteta

Seursava

6. Valitse haluatko auttaa parantamaan Officea ja paina “Hyvaksy”.
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Tarkeimmat asiat ensin.

Kdytd suositeltuja asetuksia

Auta Officea. Micros tiedot auttavat ohjelmistoa ja palveluita. Tietoja ei koskaan kaytetd kayttajan
jaan vakavast

Nayta tietosuojatiedot

My6s automaattiset paivitykset sisaltyvit tuotteeseen. Lisatietoja

Hyvaksyt Microsoft Officen kayttooikeussopimuksen valitsemalla Hyvaksy, Nayts kayttooikeussopimus | Hyvaksy |




7. Taman jalkeen kdynnistyy Office esittelyvideo. Voit ohittaa sen painamalla ”Seuraava”
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8. Paina "Ei kiitos, ehkd myéhemmin” kirjautumiskysymykseen.
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Kirjautumalla sisaan voit kayttaa Officea
tehokkaasti.

Kun kirjaudut sisaan, voit tallentaa tiedostosi verkkoon, jotta voit kayttaa niita melkein missa vain ja jakaa ne kenen
tahansa kanssa. Asetuksesi ovat myGs verkossa, joten Office on aina juuri maarittamasi kaltainen.

Lisstietoja | Tietosuojatiedot
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4 Takaisin videoon

9. Paina ”Seuraava” jos et halua tutustua OneDrive-sovellukseen.
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Tutustu OneDrive-

Kun kirjaudut Officeen, voit tallentaa tiedostot OneDrive-
pilvipalveluihin.
Kun OneDrive on kaytossa, voit kayttaa tiedostoja mista ————

tahansa, joten niita on helppo jakaa tietoja tarvitsevien kanssa.

Lisatietoja

Seyraava

Huom! IT Lappia ei toistaiseksi tue OneDriven kayttda, vaan ohjeistus Lappian OneDriven
kayttoonottoon toimitetaan mydhemmin. Kaytto siihen asti on kayttdjan omalla vastuulla.



10. Seuraavassa ikkunassa voit valita haluatko tutustua Officen uusiin ominaisuuksiin
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Toimintoja valmistellaan.

Officessa on paljon hyvid uusia ominaisuuksia. Voit tutustua niihin kdtevasti, kun asennusta
viimeistelladn. Tutustu uutuuksien pikaesittelyyn.

Tutustu tuotteeseen

Eikitos

11. Taman jalkeen Office on kaytettavissa.
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Voit nyt kayttaa Officea.

Toimintoa viimeistellaan. Odota hetki.

12. Voit asentaa Officen viidelle eri laitteelle. Laitteet joille olet asentanut Officen tulevat nakyviin
talle samalle sivulle ja voit hallinnoida asennuksia taalta.
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Office Office
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Hallinnoi asennuksia
Tyokalut ja apuohjelmat
N Jos jaljella &i enas ole asennuksia, voit poistaa jostakin tietokoneesta asennuksen aktivoinnin ja asentaa tuotteen Office toiseen tietokoneeseen.
Asennus tybasemaan

Puhelin ja i e NiMI KAV
L218-X230T-01 Microsoft Windows 7 Enterprise 13.10.2014 Poista aktivointi

Asennuksia jaljella: 4

Asenna uusin Office-versio

Tams toiminto asentaa seuraavat sovellukset tietokoneeseesi: Ward, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Publisher, Outlook, Lync ja InfoPath.
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Kieli: Versio:
[suomi (suomi) 32-bittinen {suositus) Lissasetukset
jossa on jo tama Office versio, ei vahenna kaytettavisss olevien asennuksien maaraa (5).

Jarjestelmavaatimuksien tarkistaminen
Vianetsintatoiminnon asentaminen

Asenna



